REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION DE LA ESE HOSPITAL DEL ROSARIO DE CAMPOALEGRE - HUILA

" " NOMBRE O TITULO DE LA
DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LAPRODUCCIONY | NOMBRE O TITULO DE LA CATEGORIA DE " MEDIO DE UBICACION DEL | PRESENTACION DE |  ESTADO DE LA MODO DE
CUSTODIA DE LA INFORMACION LA INFORMACION (SERIE) 'NFOi“g%ﬂa’é'ﬁﬁfER'E DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA CATEGORIA DE LA INFORMACION IDIOMA CONSERVACION SOPORTE LA INFORMACION |  INFORMACION CONSULTA
ADMINISTRATIVA Y FINANGIERA ACTAS ACTAS DE COMITES Documento escrito de lo tratado o acordado en una reunién, atestiguando las actividades ejecutadas Espaiil Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
por los diferentes comités que por normativa se deben crear en la institucion Central
Documento que corresponde al desarrollo de las reuniones de los miembros de la Junta Directiva de la Archivos de Gestion
GERENCIA ACTAS ACTAS JUNTA DIRECTIVA Empresa y que se realizan con el fin de tomar decisiones, dar directrices, hacer seguimientos a las Espafiol Fisico RirSatieantid Texto Disponible Alta
actividades y definir responsables de las tareas.
GERENCIA ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA Docurpe_nto que refleja las decisiones tomadas por los drganos directivos, con el fin de dar Espafiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Alta
cumplimiento a lo pactado o estipulado. Central
GERENCIA INFORMES INFORMES DE GESTION Detalla todas las actividades desarroliadas en un periodo por cada una de las dreas administrativas, Espaiil Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Ata
operativa y comercial tendientes al cumplimiento de las funciones en pro de la misién institucional. Central
GERENCIA PLANES PLAN DE GESTION D que ala de técnicas, metas, indicadores, Espariol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
Y recursos al del objeto social de la empresa. Central
GERENGIA RESOLUCIONES Documento que refiefa las decisiones tomadas por os drganos directivos, con el fin de dar Espanol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible B
cumplimiento a lo pactado o estipulado. Central
GERENCIA INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL |2 que registra los re > de los entes de control en cumplimiento de las normas Espariol Fisico, Electrénico, Digital | 525¢ & datos, Archivos |- Texto, Base de datos, Disponible Media
legales, tendientes al cumplimiento de a misién institucional. de Gestion y Central
PLAN ANUAL DE AUDITORIAS DE  [D: que describe la y delas de cada una de _ - Archivos de Gestion y ]
GERENCIA PLANES CONTROL INTERNO las areas, en pro de la mejora continua de la Empresa. Espafiol Fisico Central Texto Disponible Baja
PLANES MODELO DE PRESTACION | Documento que establece la estructura para el control de las estrategias, Ia gestion y la evaluacion de _ - Archivos de Gestion y ]
GERENCIA PLANES DE SERVICIOS EN SALUD los procesos y procedimientos en la empresa, para el cumplimieto de los objetivos y metas. Espafiol Fisico Central Texto Disponible Baja
GERENGIA ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES DE GRUPO Documento que corresponde a las gestiones realizadas por la entidad en defensa de los derechos Espanol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible B
fundamentales. Central
GERENCIA ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES DE TUTELA Documento que corresponde a las gestiones realizadas por la entidad en defensa de los derechos Espaiiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
fundamentales. Central
GERENCIA ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES POPULARES Documento que corresponde a las gestiones realizadas por la entidad en defensa de los derechos Espaiiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
fundamentales. Central
GERENGIA CONGILIACIONES CONCILIAGIONES PREJUDIGIALES _|Documento aue corresponde a las gestiones realizadas por la enfidad como mecanismo atemativo de | g ) Fisico Archivos de Gestion y
solucién de conflictos. Central
Programa Contable
COMPROBANTES CONTABLES DE _ - . SIIGO, Dinamica ;
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COMPROBANTES CONTABLES CORESO Regisiro contable que evidencia el pago de los gastos que se generan en la empresa. Espafiol Fisico, Electronico Gorencial Archivoq do | TeXto/Base de datos Disponible Alta
Gestion y Central
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES CONTABLES DE | g istro contable que evidencia el ingreso de dinero en la empresa por la prestacion de los servicios. Espafiol Fisico, Electronico SIIGO, Dinamica Texto,Base de datos Disponible Alta
INGRESO Gerencial, Archivos de
Gestion y Central
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COMPROBANTES CONTABLES NOTAS DE CONTABILIDAD Documento interno de la empresa que se utiiza para realizar registros contables. Espafiol Fisico, Electronico Gez‘r"ggl' 5’;:‘:&2 de | TexioBase de datos Disponible Baja
Gestion y Central
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COMPROBANTES DE ALMACEN Registros que demuestran el ingreso , egreso y bajas de los bines de la empresa. Espafiol Fisico, Electronico Gerse!fiz‘ ?;f:h':‘v'f): de | TextoBase de datos Disponible Baja
Gestion y Central
Documento que confronta y concilia los valores econémicos de las cuentas de los contratos de Venta _ - Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONCILIACIONES CONCILIACIONES DE CARTERA Espafiol Fisico Texto Disponible Baja

de Servicios de Salud.

Central




Documento que confronta y concilia los valores economicos de las cuentas bancarias que posee la

Archivos de Gestion y

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS Espafiol Fisico Texto Disponible Baja
empresa. Central
" ) _ . Archivos de Gestion y ] )
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONCILIACIONES CONCILIACIONES PREJUDICIALES | Documento que confronta y concilia o acuerda lo establecido en un proceso. Espafiol Fisico ontral Texto Disponible Baja
B ) _ - Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS CONTRATOS DE CONSULTORIA Documento o acuerdo que corresponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico el Texto Disponible Media
o N . o Archivos de Gestion y .
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS CONTRATOS DE OBRA Documento o acuerdo que corresponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico el Texto Disponible Alta
Documento que corresponde a las gestiones realizadas por la Empresa para dar cumplimiento a los Archivos de Gestién
GERENCIA PROCESOS JURIDICOS actos juridicos del Estado para la resolucion de un caso aplicando la ley en lo Contencioso Espafiol Fisico plaiasaid Texto Disponible Baja
Administrativo.
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS ggg&iﬁgs DEPRESTACIONDE |1, .\ mento o acuerdo que cormesponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico A'c”“"’é:s"iles“"" y Texto Disponible Alta
PROGRAMAS DE PROMOCION Y ) . . ) ) _ S Archivos de Gestion y ]
AREA ASISTENCIAL PROGRAMAS PREVENCION EN SALUD Documentos que evidencia la promocion y prevencion de los servicios de salud a los usuarios. Espariol Fisico y Digital Central Texto, PDF Disponible Alta
La recopilacion de datos de forma detallada y ordenada que evidencia la atencion en salud de los . ” . " Aplicativo, Archivos de Texto,Base de datos, " .
AREA ASISTENCIAL HISTORIAS CLINICAS s Espafiol Fisico, Electrénico y Digital Gestiony Contrl e Disponible Alta
o N . o Archivos de Gestion y .
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS CONTRATOS DE SUMINISTRO Documento o acuerdo que corresponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico ol Texto Disponible Media
CONTRATOS P N _ - Archivos de Gestion y . N
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS Documento o acuerdo que corresponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico Central Texto Disponible Baja
CONTRATOS DE PRESTACION DE Documento o acuerdo que corresponde a negocios juridicos contraidos con un tercero, para la . - Archivos de Gestion y .
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS SERVICIOS EN SALUD prestacion de los servicios de Salud a sus afiliados. Espafiol Fisico Central Texto Disponible Alta
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CONTRATOS gERg\%fossDE COMPRAYIO Documento o acuerdo que cormesponde a negocios juridicos contraidos con un tercero. Espafiol Fisico Areh ‘Vﬁgsﬁfs“"" y Texto Disponible Media
) _ - Archivos de Gestion y ] )
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DECLARACIONES TRIBUTARIAS Documento que registra el pago de tributos o impuestos por parte de la empresa. Espafiol Fisico Central Texto Disponible Baja
Documento que describe los equipos y sus caracteristicas, utilizados para el desarrollo de las Archivos de Gestion
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HISTORIALES DE EQUIPOS actividades diarias de las diferentes de la empresa, en cumplimiento de a mision Espafiol Fisico plaieaintid Texto Disponible Baja
institucional.
ADMINISTRATIVA Y FINANGIERA HISTORIAS LABORALES Documento que contiene toda la informacion necesaria desde la vinculacion hasta la desvinculacion Espanol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Ata
Iaboral del trabajador en la empresa. Central
D que soporta el delas legales vigentes con referencia a la _ - Base de datos, Archivos | Texto, Base de datos, _—
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INFORMES INFORMES CARGUE AL SUIT prestacion de los servicios publicos domiciliarios ante la Superintendencia de Servicios Publicos. Espafiol Fisico, Electronico de Gestion y Central Disponible Alta
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL |2 que registra los de los entes de control en cumplimiento de las normas Espafiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Media
leaales. tendientes al de la misi6n instituci pa Central P
INFORMES FINANCIEROS Y Documento que describe Ia situacién econémica y financiera de la empresa en un_ periodo _ - Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INFORMES TRIBUTARIOS riibeny Espafiol Fisico ontral Texto Disponible Media
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL |2 que registralos re > de los entes de control en cumplimiento de las normas Espariol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Media
legales, tendientes al de la mision Central
" CUADROS DE CLASIFICACION ivistico que la y codificaion de las series y subseries . o L Pégina Web,Archivos de " .
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS SOCUMENTAL i 1a st ortoncde s sloacion v desormoon srenivisios. Espafiol Fisico, Digital Bestion y Gantra Texto,PDF Disponible Media
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS INVENTARIOS DOCUMENTALES Instrumento archivistico que describe as series o asuntos y su ubicacion topogréfica en el archivo, Espariol Fisico, Digital Pagina Web,Archivos de Texto,PDF Disponible Media

la ion de la

Gestion y Central




Instrumento archivistico que planea la funcion archivistica de la empresa, el cual se articula con los

Péagina Web,Archivos de

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS |3 ) Espafiol Fisico, Digital ! Texto,PDF Disponible Media
demés planes v provectos Gestion v Central
ONSECOTIVO DT X
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 82’2?5&“;"’0 DE COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES Instrumento de control que compila las comunicaciones oficiales producidas por la empresa. Espafiol Fisico Am”“"’é::"iles“"" y Texto Disponible Alta
ESUSESS VOO -
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA ggl\é‘s:éusﬂvo DE COMUNICACIONES COMUNICACIONES OFICIALES Instrumento de control que compila las comunicaciones oficiales recibidas por la empresa. Espariol Fisico Arc"“’"és:éf““ y Texto Disponible Alta
ivistico que permite la clasificacio de las series y subseries de la ) )
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS TABLAS DE RETENCION empresa, acorde a la estructura organica funcional, estableciendo los tiempos de retencion y la Espariol Fisico, Digital Pagina Web,Archivos de Texto,PDF Disponible Alta
DOCUMENTAL N 5n final de los Gestion y Central
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA MANUALES MANUALES DE CONTRATACION E:f:g‘;’;;g:e registra las normas y procedimientos obligatorios que rigen los procesos contractuales | g4 Fisico Archivos de Gostiony Texto Disponible Media
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA MANUALES MANUAL CODIGO DE ETICA Documento que oontle_ne las pautas de comportamiento de los trabajadores de la empresa en el Espafiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Media
desarrollo de sus funciones. Central
) ) ) ; ) - Archivos de Gestion y ;
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA MANUALES MANUALES DE FUNCIONES Documento que describe las funciones y requisitos de los diferentes cargos de la empresa. Espariol Fisico el Texto Disponible Media
D que sirve de para el identificacion, clasificacion, registro e Archivos de Gestén
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA MANUALES MANUALES DE POLITICA CONTABLE |incorporacién de una partida en los estados financieros), medicién inicial, medicion posterior, Espariol Fisico ooy Texto Disponible Baja
iones y én de én contable y financiera de la empresa.
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA NOMINA Documento que contiene los registros financieros de los sueldos de los trabajadores de la empresa. Espafiol Fisico, Electrénico Gerse!fiz‘ E:f;:sg: de | Terto,Base de datos Disponible Alta
Gestion y Central
e DAL DEL | pocumento que contiene ef proceso de la lanificacion, apiicacién, evaluacion, auitoria y acciones de Avchivos do Gestion
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES SEGURIDAD Y SALUD EN EL rsnae‘:::’rzzla'rsngma;?:rwlzoar el de las de de riesgos en la seguridad y Espariol Fisico Central Texto Disponible Media
TRARA.IO - SG-SST .
Documento que describe la prevision de los recursos que la entidad espera obtener en el afio para )
PLAN DE PRESUPUESTO DE Docurt s or en el _ - Archivos de Gestion y ’
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES INGRESOS Y GASTOS felrr|"apnrglsa; los gastos necesarios para el correcto funcionamiento y desarrollo del objeto social de la Espariol Fisico Central Texto Disponible Alta
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES Y PROGRAMAS AMBIENTALES > tos que dan alos para el desarrollo del Espafiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
objeto social de la empresa Central
PLANES DE A Y D que dan cumplimiento a los de para el desarrollo de| _ — Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES TS pysiriontuly Espafiol Fisico el Texto Disponible Baja
PLANES DE MEJORAMIENTO D que dan cumplimiento a los de mejora para el desarrollo de la _ — Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES rahaiasie o o oroan: Espafiol Fisico e Texto Disponible Baja
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES PLANES DE COMPRA Documentos que estipula os procedimientos para la adquisicion de elementos y equipos para el Espafiol Fisico Archivos de Gestion y Texto Disponible Baja
cumplimiento de la misién institucional. Central
PLANES DE MANTENIMIENTO Documentos que estipulan la ion del italario para dar cumplimiento a la _ — Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES el o imaion i loe sommion n s Espafiol Fisico el Texto Disponible Baja
Documento que planea y ejecuta las actividades de bienestar social para los trabajadores, _ — Archivos de Gestion y ]
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PROGRAMAS PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL | 00 0 ® PE e e i crcanisacional on 1 ampross Espafiol Fisico e Texto Disponible Baja
PLANES INSTITUCIONALES DE Documento que planea y ejecutalas actividades de capacitacién para los , faciltando el _ - Archivos de Gestion y ’
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA PLANES CAPAGCITACION de las yel N de los procesos Espariol Fisico Central Texto Disponible Baja
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA LIBROS CONTABLES AUXILIARES Libro que registra de forma detallada los valores y la informacion que se ha registrado en los libros Espariol Electronico SIIGO, Dinamica base de datos Disponible Media
auxiliares Gerencial, Archivos de
Gestion y Central
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA LIBROS CONTABLES PRINCIPALES LIBRO DE DIARIO Registro contable principal del sistema contable, en el cual se anotan todas las operaciones. Espariol Electronico o, Dinamica base de datos Disponible Media
Gestion y Central
Programa Contable
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA LIBROS CONTABLES PRINCIPALES LIBRO MAYOR Libro contable que registralas cuentas del balance (activoy pasivo) y las de gastos e ingresos que se | o5 Electrénico SIIGO, Dinamica base de datos Disponible Alta
utiizan en la empresa. Gerencial, Archivos de
Gestion v Central
) ) ) ) - Archivos de Gestion y ;
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA TITULOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Documento que registra los bienes muebles e inmuebles que posee la empresa. Espariol Fisico Texto Disponible Baja

Central




